5 FOCAL LEIDIR TIL
TIMASPARNADAR




Tilgangur kerfanna FIMM

Spara tima

Tryggja aod vio finnum hratt og orugglega
upplysingar

Tryggja ao farid sé ao verklagi

Tryggja ad vid gleymum engum verkum
Tryggja ao vid getum meelt arangur i starfi







FOCAL Yfirvalmynd

» Haegt ad setja upp valmynd fyrir Ol
nugbunadarkerfi fyrirtaekisins

» Haegt ad tengja Notes kerfi, onnur kerfi, og
vefslddir inn i valmyndina

« Notandinn getur sjalfur radid uppsetningu
a hluta valmyndarinnar







FOCAL Leitin leitar i mérgum
kerfum samtimis

Leitar i morgum Notes grunnum i einu
Einnig haegt ao leita i posthalfi

Haegt ao leita i vefutgafum Notes kerfa
ltarleg leit eftir dagsetningum, héfundum ...



Afgreida fyrirspurnir a 7 dogum

Fara yfir opnar fyrirspurnir daglega-Action
Tveir dagar i lokadag-Vaktarinn
Einn dagur fram yfir-Vaktarinn

Skyrsla manaoar

ega er synir

afgreidsluhrada-

Olfraedin






FOCAL Action, minnir a verk

Midlaegur To do listi sem allir hafa adgang ad
To Do listi sem lifir pd starfsmadur haetti eda fari i fri

Minnir & med tdlvupdsti pegar lokadagur er ad nalgast og
sidan daglega par til verki er lokid

Fyrir Oll verk sem starfsmenn mega ekki gleyma og EKKI
er minnt @ med 60rum haetti






FOCAL Vaktari er regluvéel sem sendir
tolvupost

eHaegt ad leggja ofan a hvada Notes kerfi sem er
eGetur vaktad hvada sjonarhorn sem er

eGetur vaktad hvada reit eda reiti i skjali sem er
eGetur vaktad templates, t.d. postsnid

eSendir sjalfvirkt tdlvupost a fyrirfram akvedna adila ef
voktunarskilyroi eru uppfyllt

Notandinn setur upp voktunarskilyrdin, hver a ad fa
tolvupost og med hvada skilabodum og eftir pad tekur
Vaktarinn vio




Hlutfall mala eftir flokk

B Fjarmalasvid
Hugbinadarsvid
B Silu-og markads...




FOCAL Tolfraedi er regluvel sem
vinnur skyrslur

e Haegt ad leggja ofan a hvada Notes kerfi sem er

o Getur tekid upplysingar ur hvada sjonarhorni sem er

o Getur tekid upplysingar ur hvada reit eéda reitum sem er
e Flytur sjalfvirkt upplysingar eftir forskrift inn i Excel

e Getur borid saman upplysingar vi® markmid

e Sendir sjalfvirkt tolvupost med skyrslum og grafiskum
yfirlitum a fyrirfram akvedna adila eda vistar a S-drifi

Notandinn setur upp fyrirspurnirnar og akvedur urvinnsluna
einu sinni og eftir pad sér kerfid um urvinnslu og dreifingu
skyrsina og grafiskra yfirlita




